Nebenberuflicher Abschluss im Ausbildungsberuf ,.Verwaltungsfachangestellte/-r

Praxisbericht zum genehmigten Thema der

Praktischen Prufung ,.Fallbezogene Rechtsanwendung*

Deckblatt mit personlicher Erklarung

Prifungsteilnehmer/-in: Anstellungsbehérde (qgf. Stempel):

[ ] Herr [ ] Frau [ ] divers

Name:

Vorname:

Geburtsdatum:

Standort Verwaltungsseminar:

Genehmigtes Thema:

Angewandte Rechtsgrundlagen:

Personliche Erklarung:

Hiermit versichere ich, dass ich die 0.g. Fachaufgabe (Thema der Praktischen Prifung) tber ei-
nen angemessenen Zeitraum (empfohlen werden mind. 3 Monate) praktisch erarbeitet und weit-
gehend selbststandig durchgefuhrt habe. Der zugehorige Praxisbericht wurde von mir eigenstan-
dig erstellt. Alle Stellen, die ich wortlich oder annahernd wortlich aus Verdffentlichungen (Rechts-
quellen, Arbeitsanweisungen, Handlungshilfe etc.) entnommen habe, wurden von mir als solche
kenntlich gemacht.

Ebenso bestatige ich, dass ich bei der Erstellung des Praxisberichtes weder Inhalte aus fremden
Quellen (Plagiate) noch teilweise oder vollstandige Passagen aus anderen Praxisberichten Uber-
nommen habe, die bei der prifenden oder einer anderen Zustandigen Stelle eingereicht wurden.

Ort, Datum Unterschrift Prifungsteilnehmer/in

Bitte beachten Sie die Hinweise zu Inhalt und Erstellung des Praxisberichtes auf der Riickseite!



Formale Hinweise fur die Erstellung des Praxisberichtes:
e Max. drei DIN A 4-Seiten, einseitig in Schriftart Arial, SchriftgroRe 11, einfacher Zeilenabstand, beschrieben
e Linker und rechter Rand 2,5 cm
e Name auf jeder Seite mit fortlaufender Seitennummerierung (Fuzeile)
o Deckblatt mit persdnlicher Erklarung (zahlt nicht als Bestandteil des Berichts)

Praxisbericht im Priifungsfach ,,Fallbezogene Rechtsanwendung“ (Praktische Priifung)

Der von Ihnen angestrebte nebenberufliche Abschluss entspricht dem reguldren Ausbildungsabschluss, d. h. die Anforderun-
gen der Prifung sind identisch, dafiir erhalten Sie ein identisches Zeugnis.

In einem Ausbildungsverhaltnis muss ein kontrollierter Ausbildungsnachweis gefiihrt werden. Dieser dient nicht nur der gegen-
seitigen Rechtssicherheit in der Umsetzung der Vorgaben aus Berufsbildungsgesetz und vor allem der Ausbildungsordnung,
auch der Prifungsausschuss nutzt diesen regelmaRig als Grundlage fir die Aufgabenstellung in der Praktischen Priifung. Bei
nebenberuflichen Absolventen soll der Praxisbericht diese Orientierungshilfe fir Prifling und Prufer bewirken.

Hinweis: Der Praxisbericht flieRt nicht in die Bewertung ein.

Das von Ihnen gewahlte Thema der Praktischen Priifung wird ca. 3 Monate vor dem Priifungstermin in den Seminaren ver-
bindlich abgefragt, durch die Zustandige Stelle (den Priifungsausschuss) geprift und bestatigt oder in Riicksprache mit lhnen
korrigiert. Der Praxisbericht zum bestatigten Thema muss am Termin des 1. schriftlichen Prifungsfaches eingereicht werden.

Wichtige Hinweise zum Thema der Praktischen Priifung

Prifungsgegenstand ist die Feststellung von Kenntnissen, Erfahrungen und Fahigkeiten in einem moglichst Gber 3-Monate
praktisch-absolvierten Aufgabengebiet mit den fachpraktischen Aspekten der birgerorientierten Rechtsumsetzung und fol-
genden aus der Ausbildungsordnung vorgegebenen fachtheoretischen Anforderungen:

- Sachverhalte ermitteln, unter Tatbestandsmerkmale subsumieren und Rechtsfolgen feststellen,
- Bestimmte und unbestimmte Rechtsbegriffe unterscheiden,

- Ermessensentscheidungen unter Beriicksichtigung von Ermessensspielrdumen vorbereiten,

- Entscheidungen begriinden,

- Widerspruchsbescheide entwerfen.

Immer im Zusammenhang mit den im Thema anfallenden Inhalten der Kenntnisschwerpunkte:

Allgemeines Verwaltungsrecht Besonderes Verwaltungsrecht
a) Rangordnung von Rechtsquellen beachten a) Ortliche und sachliche Zusténdigkeiten priifen
b) Rechtsgrundsatze des Verwaltungshandelns anwenden b) Antrage aufnehmen
¢) Grundsatze des Verwaltungsverfahrens anwenden c) Bescheide erlassen
d) Verwaltungsakte vorbereiten und entwerfen d) Sofortige Vollziehung von Verwaltungsakten anordnen
e) Riicknahme und Widerruf von Verwaltungsakten priifen und begriinden
f) Widerspriiche auf Form und Fristeinhaltung priifen e) RechtmaRigkeit von Verwaltungsakten und Mdglich-
férmliche Zustellung veranlassen keiten der Fehlerbeseitigung priifen
f) Vollstreckungsarten unterscheiden
g) Rechtsbefehle priifen

Bei den angewandten Rechtsgrundlagen wird die Angabe einzelner Paragrafen nicht akzeptiert, bei sehr umfangreichen
Gesetzen (z. B. Sozialgesetzbuch) kénnen jedoch Schwerpunkte genannt werden. Wird das gewiinschte Thema durch Orts-
recht (z. B. Satzungen) oder durch spezielle Richtlinien oder Ordnungen (z. B. Durchfiihrungsordnung) geregelt, ist unbedingt
ein Exemplar der Anmeldung beizufligen. - Einschlagige Vorschriften Gber das allgemeine Verwaltungsverfahren (z.B. Hessi-
sches Verwaltungsverfahrensgesetz, Verwaltungsgerichtsordnung oder die Sozialgesetzblcher | und X) gehdren immer zu
den anzuwendenden Rechtsgrundlagen und miissen nicht extra benannt werden.

Besondere Arbeitsmittel (z. B. Passschablone, gangiges Informations-/Anschauungsmaterial fur ein Burgergesprach, etc.)
kénnen im Rahmen der praktischen Priifung verwendet werden — Sofern diese der Anmeldung nicht beigefligt werden, miissen
sie der Aufsichtsperson vor der Priifung angezeigt werden.

Beispiele zur Benennung des Themas und des Rechtsgebietes:

Thema: Meldewesen; Rechtsgrundlage: Bundesmeldegesetz oder Hessisches Ausflihrungsgesetz zum Bundesmeldegesetz
Thema: Abfallgebiihren; Rechtsgrundlage: Abfallgebiihrensatzung der Stadt xxxxx (beigefiigt wird 1 Exemplar der Satzung)
Thema: Sozialrecht — Leistungen fiir Bildung und Teilhabe; Rechtsgrundlage: SGB II, Kapitel 3, Unterabschnitt 4

Der Prifungsausschuss entscheidet, ob die praktische Priifung als Rollenspiel oder Prasentation abgelegt wird und gibt dies
den Priflingen am letzten Tag der schriftlichen Prifung bekannt.
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